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Agéncia Macional
do Cinemna

Avenida Graca Aranha 35, Centro, Rio de Janeiro/RJ - CEP 20030-002
Telefones: (21) 3037-6001 ou (21) 3037-6002 - www.ancine.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 01416.000936/2020-73
l. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados, sob
demanda, de organizacdo de eventos institucionais e de capacitacdo, compreendendo o planejamento
operacional, organizagdo, execucdo e acompanhamento, visando a difusdo ou debate de politicas do
audiovisual, a serem realizados nas cidades do Rio de Janeiro (RJ), S0 Paulo (SP) e Brasilia (DF), para a
Agéncia Nacional do Cinema — ANCINE.

1.2. A empresa contratada devera estar apta para prestacdo dos servicos nos quantitativos,
especificagdes e em conformidade com a complexidade de cada evento, conforme detalhado no item 3.4 e
no Anexo I deste Termo de Referéncia (TR).

1.3. Os servigos a serem contratados sao considerados comuns, pois os seus padroes de
desempenho e de qualidade estdo objetivamente definidos no ato convocatério, por meio de especificacdes
usuais no mercado.

1.4. O objeto sera realizado mediante a forma de execucao indireta, sob o regime de empreitada
global pelo menor preco global, conforme as especificagcdes deste Termo de Referéncia.

L.5. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (dose) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A ANCINE, na realizagdo de sua missao institucional, promove durante o ano varios tipos
de eventos. No ambito da capacitagdo, a Ancine atua tanto em prol dos servidores quanto profissionais do
mercado audiovisual através de semindrios, cursos e workshops. J& no segmento da politica audiovisual, a
Ancine, enquanto difusora do debate e aprimoramento desse tema, implementa rodadas de negocio,
apresentacao de servicos e publicagdes, além de reunides e encontros institucionais. Para tanto, ¢
necessario que seja contratada uma empresa especializada nesse tipo de servico, uma vez que, dentro do
rol de atividades inerentes a Agéncia, ndo se inclui a organizacao direta de eventos. Busca-se, portanto,
dotar a ANCINE de recursos logisticos adequados para a organizagdo dos referidos eventos. Face a
necessidade de se almejar as finalidades institucionais, a realizacdo desses empreendimentos normalmente
requer a prestagao de servigo especializado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. De acordo com o Estudo Técnico Preliminar (ETP), a descricdo da solu¢do desta
contratacdo abrange a prestacao de servigos para consecucdo de eventos institucionais e de capacitagdo,
compreendendo as etapas de planejamento operacional, organizagdo, execucao € acompanhamento.
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3.2. A Contratada devera deter conhecimentos técnicos para avaliar, diagnosticar e propor
solugdes para a promog¢ao dos eventos solicitados pela ANCINE, considerando o contexto em que serdo
realizados, a sua finalidade, o formato, os publicos participantes, bem como o0s recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis.

3.3. A licitagdo sera composta por 1 (um) item.

3.4. Conforme evidenciado no ETP, a contratacdo deverd recair sobre uma Unica empresa
visando otimizar a comunicacdo entre as partes contratantes, propiciar a agilidade na execugdo das
demandas e/ou suas eventuais correcdes de modo a prestigiar a eficiéncia e a economicidade.

3.5. Com o tabelamento dos pregos item a item, os eventos podem, individualmente, serem
adequados para tanto atender sua finalidade, quanto para fazé-lo da forma mais eficiente e econdomica
possivel.

3.6. A prestacdo dos servicos consiste na realizacdo dos seguintes eventos:
3.6.1. Eventos de capacitacio:

3.6.1.1 Semindrio: exposi¢do, discussdo e conclusdo de um determinado assunto para
uma plateia. Pode ser feita por um especialista ou coordenador na area. Apds a exposicao
aquela ¢ dividida em grupos de discussdao para elaboracdo de conclusdes. Essas sdo reunidas
pelo coordenador e resumidas em uma conclusao final com base na opinido da maioria.

3.6.1.2 Simposio: apresentagdo de varios expositores que tratam de assuntos especificos
relativos a um tema comum e geralmente cientifico. Nesse tipo de evento existe a figura de um
coordenador, que apresenta os participantes e limita o tempo de exposicao de cada um. Apds
isso, o coordenador abre uma sessdo de perguntas e respostas.

3.6.1.3 Congresso: reunido ou encontro de representantes de determinada area de
atividade para debater assuntos importantes sobre a area em questdo. E um evento no qual
profissionais de determinadas areas se retinem para ensinar ¢ aprender.

3.6.14 Workshop ou Oficina: apresenta¢do de um determinado assunto seguido de uma
demonstra¢do. Tornou-se usual denominar oficina como workshop. A diferenga entre as duas ¢é
que a oficina ¢ mais utilizada em carater educacional, e o workshop, em carater comercial.

3.6.1.5 Cursos: Destinado a um publico selecionado € homogéneo, visa ao aprendizado
desses em um determinado assunto.

3.6.1.6 Conferéncia: reunido na qual uma pessoa, que tem amplo conhecimento sobre um
assunto, realiza uma apresentacdo para um publico previamente inscrito e que desconhece o
tema. Em alguns casos o conferencista fica a disposicdo dos participantes para esclarecer
duvidas.

3.6.1.7 Palestras: ¢ uma apresentacao de um assunto por uma pessoa especialista na area
de atuacdo. A diferenca em relagdo a conferéncia € que, geralmente, os ouvintes ja tém algum
conhecimento do assunto que sera abordado, buscando apenas mais informagdes.

3.6.2. Eventos de difusido ou debates de politicas do audiovisual:

3.6.2.1 Encontros tecnoldgicos: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional
ou ndo, para debates sobre temas especificos, apresentados por representantes dos grupos
participantes;

3.6.2.2 Rodadas de Negocio: eventos que colocam em contato direto empresas com
interesses afins, promovendo o agendamento de reunides individuais entre pesquisadores,
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cineastas, professores, representantes de entidades de classe e do poder publico local e do
publico participante do evento com instituicdes federais e regionais. Visa a solucionar dividas
especificas e apresentar possibilidade desconhecidas, através dos instrumentos disponiveis.

3.6.2.3 Feiras, Mostras e Exposi¢des: eventos que reinem um grande numero de
empresas e parceiros, divididos por segmentos de atuacdo, com ou sem eventos técnicos
paralelos, com vistas a troca de experiéncias e conhecimento acerca do produto de cada
expositor;

3.6.2.4 Reunides e Encontros Institucionais: atividades que tém por finalidade reunir
grupos de instituicdes diversas, parceiras ou nao, com a intencdo de elaborar ou aprimorar
algum trabalho desenvolvido em conjunto.

3.6.2.5 Apresentagdo de Servigos ou Publicagdes: esforgo coletivo para divulgacdo de
um servigo ou publicagdo institucional da ANCINE, feito através de diversas acdes de
comunicacao.

3.7. As especificagdes dos servigos, com suas respectivas descri¢des e fatores médios de
incidéncia, sdo aquelas descritas no quadro constante no Anexo I, deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem mao de obra em regime de dedicagdo

exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. A Contratada deverd prover os meios necessarios para organizar e/ou dar assessoria

completa e suporte a eventos a serem realizados pela ANCINE, estimados em até 40 (quarenta) pelo
periodo de 12 (doze) meses.

5.1.2. Os servigos sao de natureza continuada.
5.1.3. Critério de sustentabilidade:
5.1.3.1 A Contratada devera contribuir para a promog¢ao do desenvolvimento nacional

sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo
com o art. 225 da Constituicao Federal/88, em conformidade com o art. 3° da Lei n°® 8.666/93 e
com o art. 6° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010,
considerando ainda:

5.1.3.1.1 Menor impacto e maior eficiéncia na utilizagdo dos materiais e recursos
naturais; preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local; uso
de inovagdes que reduzam a pressao sobre a natureza e origem ambientalmente regular
dos recursos naturais utilizados na execug¢ao dos servigos.
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5.1.3.1.2 Aplicagdo das normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT NBR, referente ao uso de materiais atdxicos, biodegradaveis e
reciclaveis.

5.1.3.2 Especificamente a Contratada deve buscar:

e Garantir reciclagem e destina¢do adequada dos residuos gerados;

¢ Otimizar a utilizagdo de recursos e reduzir desperdicios, notadamente
quanto ao uso de substancias toxicas ou poluentes e ao consumo de
energia elétrica e dgua;

¢ Descartar adequadamente materiais potencialmente poluidores, como
pilhas e baterias, lampadas e frascos de aerossdis;

e Usar produtos de limpeza e conservacao de superficies que obedecam
as classificagdes e especificagdes determinadas pela Anvisa,

5.1.4 A Contratagdo terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo, no interesse da
Administragdo, ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme dispde o inciso II do art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

5.1.5 Nao ha necessidade de transi¢dao gradual do contrato com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

5.1.6 A contratada atendera sob demanda os servicos, compreendendo as fases de
planejamento operacional, organiza¢do, execugdo e acompanhamento. Os eventos visam a difusdo ou
debate de politicas do audiovisual, podendo ser realizados nas cidades do Rio de Janeiro (RJ), Sdo
Paulo (SP) e Brasilia (DF).

5.1.7 Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacao do servigo.

5.1.8 As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas nos itens 11 e 12 deste TR.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO
6.1. E facultativa a vistoria aos possiveis locais de prestacdo dos servigos, especificamente as

unidades da ANCINE localizadas no Rio de Janeiro, Sao Paulo e Brasilia, devendo a empresa licitante
interessada agendar o seu pedido por meio do endereco eletronico licitacao@ancine.gov.br com, pelo
menos, 24h de antecedéncia do dia e do horario que pretende realizar a visita.

6.2. Caso a licitante entenda ser necessario fazer a vistoria, o prazo iniciar-se-4 no dia util
seguinte ao da publicacao do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

6.3. A ndo realizacdo da vistoria, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao
dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao.

6.5. Os eventos poderdao ser realizados em outros espacos que nao sejam as instalagdes da
ANCINE, razao pela qual nao sera possivel a vistoria para fins de elaboracdo da proposta comercial em
locais ainda nao conhecidos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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7.1. O objetivo da contratagdo ¢ prover meios para organizar e/ou dar assessoria completa e

suporte a eventos a serem realizados pela ANCINE, estimados em até¢ 40 (quarenta) pelo periodo de 12

(doze) meses.

7.2. A prestacdo dos servicos dar-se-4 mediante demanda no interesse da ANCINE.
7.3. O inicio da execugdo do objeto ocorrera de acordo com as necessidades da ANCINE.
7.4. Todos os quantitativos descritos neste instrumento sd3o meramente estimativos € nao obriga

a Contratante utiliza-los na sua totalidade.

7.5. De acordo com a média prevista de publico para um evento, € possivel classifica-lo em trés

tipos, conforme quadro a seguir:

Piblico MEDIO

Tipo de Evento .
previsto

Evento de Grande Porte De 150 a 300 pessoas

Evento de Médio Porte De 50 a 150 pessoas

Evento de Pequeno Porte Até 50 pessoas

7.6. A prestacdo dos servigos podera ocorrer nas cidades onde a ANCINE tem sede/escritorios,

quais sejam, Brasilia/DF, Rio de Janeiro/RJ e Sao Paulo/SP, conforme estimativa abaixo:

TIpo de Evento publico previsto |RJ/SP/DF

Evento de Grande Porte Até 300 pessoas 04

Evento de Médio Porte Até 150 pessoas 10

Evento de Pequeno Porte Até 50 pessoas 26

TOTAL 40

7.7. Estrutura de um evento:

7.7.1. Os eventos estdo estruturados, basicamente, em trés momentos distintos:

7.7.1.1 Pré-evento (ou pré-producgio): Consiste na fase que engloba a previsao, o
planejamento, a solicitagdo e o detalhamento de todos os servigos necessarios para a realizagao
de um evento, incluindo encontros e reunides, realizados antes do evento em si, com oS
produtores executivos e demais profissionais que nele atuardo, para que recebam orientagdes
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quanto ao desempenho dos servigos, de acordo com a natureza e o publico-alvo da agdo. A fase
de pré-produgdo considera, ainda, o tempo necessdrio para a andlise e aprovagdo de itens
solicitados (como cardapios referentes a servicos de alimentagdo, ou artes para confec¢do de
impressos, por exemplo), e para a entrega, montagem e testagem de equipamentos, com a
antecedéncia necessaria para que sejam evitados quaisquer imprevistos que possam colocar em
risco o sucesso do evento.

7.7.1.2 Evento em si: Trata-se da a¢do propriamente dita, que coincide com a presenca
do publico-alvo do evento e com a realizacao da sua finalidade.

7.7.1.3 Pés-evento (ou pos-produciio): Consiste no momento em que sdo tomadas todas
as providéncias com vistas a finaliza¢ao do evento, como a desmontagem e a retirada de
equipamentos, € a consolidacdo e a entrega, pelos profissionais que nele trabalharam, dos
produtos gerados pela a¢do (como, por exemplo, listas de presenca, registros fotograficos ou
em video, sobras de material etc.), entre outros. Dependendo da complexidade do evento,
poderdo, ainda, ser solicitadas reunides com os produtores executivos e demais profissionais
que trabalharam no evento, para avaliagao e feedback quanto a realizacdo dos servicos.

7.8. A cada evento a ANCINE definirda o quantitativo e a composi¢do dos itens do servigo,
respeitando-se o valor unitario de cada item, o valor global do contrato e o numero estimado de eventos.

7.9. Para cada evento, a Contratada deverd apresentar Plano de Execug¢do, elaborado em
conformidade com este Termo de Referéncia.

7.10. O Plano de Execucdo devera conter, no minimo, a data, local, quantidade estimada de
participantes, € o or¢amento detalhado, bem como todas as demais condi¢des necessarias a realizacdo do
evento na data solicitada.

7.11. A ANCINE podera solicitar revisdo do or¢amento apresentado, sobretudo no caso de
eventos de grande porte ou com duragdo superior a 05 (cinco) dias tteis, nos quais se verifique a
possibilidade de economia de escala.

7.12. Quando a duragao da prestacao de um servigo ultrapassar, num mesmo dia, o respectivo teto
diario de horas previsto no quadro acima, o pagamento das horas excedentes sera feito de maneira
parametrizada, considerando o valor do servigo por hora.

7.13. Para o servico de hospedagem, descritos nos itens 18 e 19, Anexo I, deste Termo de
Referéncia, quando da necessidade de realizagdo de check-in antecipado, serd considerado o valor
equivalente a meia-diaria de hospedagem.

7.14. Nos casos em que a duracdo didria de um servigo for inferior ao teto de horas previsto no
quadro do Anexo I deste Termo de Referéncia, o pagamento também sera feito de maneira parametrizada,
considerando o valor do servigo por hora, com excecao:

a) da locacdo de espagos fisicos, que, para situacdes em que for igual ou inferior a 04
(quatro) horas, tera o valor equivalente a meia-diaria;

b) da locacdo de mobilias e equipamentos prevista nos seguintes itens do quadro acima:
46 até 77, e 83 até 103; nestes casos, sera considerado o valor equivalente a uma didria
completa.

7.14.1 As excegoOes constantes em 7.14 “a” e “b” se devem a praxe do mercado para a locagao
de espacos fisicos, mobilia e equipamentos.

7.14.2 Serdo utilizadas, preferencialmente, as mobilias € os equipamentos disponiveis nos
escritorios da ANCINE, prescindindo-se da necessidade de locagao.

7.15. Da Alimentacao

7.15.1. A Contratada deverd providenciar e se responsabilizar pelas equipes de empregados
(gargons, copeiros, cozinheiras e auxiliares de cozinha), pela disponibilizacao de material necessario
para a realizagdo dos servicos, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, copos (em cristal e vidro),
talheres, loucas, pratarias (balde de gelo, bandejas, etc.), pelo material de servico e de limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas, fornos, fogdes, fritadeiras e outros), bem como pela decoracao
das mesas, toalhas de mesa em linho, ou conforme definido pela ANCINE. Os modelos de todos os
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materiais necessarios para a realizacao dos servigos deverao ser apresentados para aprovacao prévia
da ANCINE.

7.15.2. A Contratada deverd fornecer agua mineral, com e sem gas, em garrafas individuais,
copos descartaveis de boa qualidade (acrilico ou similar) e bandejas para as mesas diretoras, salas de
apoio, salas VIP, imprensa e coordenacao, durante o periodo do evento.

7.15.3. Modelo de cardapio-padrao (carddpio similar, ou superior, desde que previamente
aprovado pela ANCINE), conforme a seguir:

7.15.3.1 Petiscos: coquetel de camardes com abacaxi, servidos em mini-tagas, espetinhos
de mozarela de bufala com tomates cereja e folha de manjericdo, servidos em mini tagas.

7.15.3.2 Frios: bruschetta italiana com carpaccio de filé, patés diversos com lascas de
queijo tipo Grana Padano, com mel frutado.

7.15.3.3 Assados: folheados de peito de peru, folheados de castanha, pasteizinhos
assados de camardo com parmesao gratinado, mini quiches.

7.153.4 Servidos em Rechauds: isca de filé em molho de vinho do porto e creme de
frango mexicano.

7.15.3.5 Queijos: tipo Grana Padano em peca inteira, tipo Serrano reserva em pega
inteira, com pot-pourri de frutas secas e sementes, degustagdo de queijo Brie com calda de
caramelo e crocante, antepastos envolvido em molhos e tiras de frango defumado, paes

diversos.

7.15.3.6 Saida: cafezinho, bombons variados, trufas especiais, folheados doces e mini-
sonhos.

7.15.3.7 Bebidas (frias, fermentadas, gasosas e coquetéis de frutas): suco de frutas de

péssego e morango, gelo, coca-cola e guarand, tradicional e light ou dietético e 4gua mineral
(com e sem gas).

7.15.3.8 Salada de Frutas: no minimo, 06 (seis) variedades de frutas frescas, servida em
por¢des com cerca de 100g (cem gramas)

7.16 Os servicos de hospedagem, alimentacao (almogo ou jantar institucional) e de transporte
terrestre sdo direcionados para convidados dos eventos, sem vinculo com a Administracdo, e que,
portanto, ndo recebem auxilios ou diarias.

8. GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. A execucao do Contrato e a respectiva prestacdo dos servicos serdo acompanhadas e
fiscalizadas por servidores (fiscais do contrato e substitutos) a serem designados pela autoridade
competente para representar a Contratante.

8.1.1. Sera designado um Fiscal Técnico, um Fiscal Administrativo, o Gestor do Contrato e
respectivos substitutos para o Contrato celebrado.

8.1.2. Nao obstante a Contratada ser a unica e exclusiva responsavel pela execugao de todos
os servigos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente
por Fiscais e substitutos designados.

8.1.3. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢do do Contrato e
dos respectivos servicos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que
surgirem no curso de sua execuc¢do, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas,
falhas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 67, da Lei n° 8.666/ 1993 e suas alteragdes.

8.2. A ANCINE convocara a Contratada, sempre que necessario, para a realizacdo de servigos,
por meio de Oficio ou mensagem eletronica, no qual constardo os subitens constantes deste Termo de
Referéncia e os respectivos quantitativos necessarios a realizacdo do evento pretendido, o prazo de
execucdo de cada servigo, as datas, horarios e local de realizacdo do evento, e demais condi¢Oes
necessarias, em decorréncia da dimensao e complexidade do evento a ser realizado, conforme a seguir:
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a) servigos que englobem somente recep¢ao, mestre de cerimodnia, alimentos e bebidas:
antecedéncia de 03 (trés) dias corridos;

b) servigos que englobem tradugdo: antecedéncia de 05 (cinco) dias corridos;

c) para eventos maiores, tais como Congressos, Conferéncias, Encontros, etc., os
servigos deverao ser solicitados com prazo minimo de 07 (sete) dias corridos.

8.3. A Contratada deverd realizar os levantamentos necessarios de todos os subitens e
quantitativos indispensaveis a realizacdo do evento pretendido e devera apresentar, para apreciagdao da
ANCINE, or¢amento detalhado e Plano de Execucao para a realizacdo do evento, no prazo de 02 (dois)
dias uteis, a contar do recebimento do Oficio ou mensagem eletronica, observados os preg¢os unitarios
contratados.

8.4. A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidos e

observar as datas, horarios e local de realiza¢ao de cada servigo constante no Plano de Execugao aprovado
pela ANCINE.

8.5. Apobs a conclusdo de cada evento, a Contratada devera apresentar a nota fiscal/fatura,
acompanhada do or¢amento detalhado e do Plano de Execugdo aprovados pela ANCINE.

8.5.1. O pagamento podera ser feito por etapas, apos a conclusdo de cada uma das fases da
prestagdo do servigos, conforme detalhado no item 7.7.1 deste Termo de Referéncia.

8.6. Para aferir a fiel e correta execucdo do servico, a ANCINE efetuara a conferéncia do
Orcamento Detalhado e do Plano de Execucao com o instrumento que autorizou a execugao do servico, e,
estando toda a documentacdo em conformidade com o termos pactuados, a Contratada serd autorizada a
emitir a Nota Fiscal/Fatura para fins de pagamento.

8.7 DOS CRITERIOS DE MEDICAO - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR

8.7.1 O Instrumento de Medicao de Resultado - IMR ¢ o ajuste escrito, anexo ao Contrato, que
define, em bases compreensiveis, tangiveis objetivamente, observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento.

8.7.2 A Contratada obrigar-se-4 ao cumprimento de Instrumento de Medi¢ao de Resultado -
IMR, conforme Anexo III e IV deste Termo de Referéncia.

8.7.3. A aplicagdo de descontos com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado - IMR ¢
completamente desvinculada das aplicacdes de penalidades previstas no item 20 deste Termo de
Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada disponibilizara os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios especificos e necessarios, nas quantidades e qualidades
necessarias, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.2. Conforme item 7.14.2, deste Termo de Referéncia, a Contratada deverda utilizar,
preferencialmente, as mobilias e os equipamentos disponiveis nos escritérios da ANCINE.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Os eventos previstos neste Termo de Referéncia constituem-se, basicamente, de Debates,
Seminarios, Palestras, Conferéncias e Encontros, a serem realizados na cidade do Rio de Janeiro, Brasilia
¢ Sao Paulo.

10.2. Os quantitativos estimados neste Termo de Referéncia tiveram como base a execucao de
contratos anteriores

10.3. Todos os subitens do objeto poderdo ser solicitados individualmente, a critério da ANCINE.
10.4. A ANCINE nao esta obrigada a utilizar os quantitativos previstos em sua totalidade.
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I1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacio
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao € apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.
11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;
11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
11.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apos o
recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.12. Convocar a empresa a ser contratada, por meio de Oficio ou mensagem eletronica (e-mail),
para apresentagdo do orgamento detalhado e Plano de Execugao para a realizacdo do evento pretendido. O
referido Oficio ou mensagem eletronica contera informagdes necessarias a elaboragcdo dos documentos
mencionados.

11.13. Analisar o or¢amento detalhado e o Plano de Execugdao proposto pela empresa a ser
contratada e solicitar ajustes, se necessarios. Nesta hipotese, fica estabelecido o prazo de 02 (dois) dias
uteis para a empresa a ser contratada reenviar o or¢amento detalhado ou o Plano de Execugdo, na forma
solicitada.

11.14. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes aos eventos, que venham a ser
solicitados pelo preposto da empresa a ser contratada.

11.15. Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
empresa a ser contratada ao local de prestagao dos servigos, desde que devidamente identificados.

11.16. Providenciar a autorizagdo para o uso de locais que ndo sejam de responsabilidade da
empresa a ser contratada.

9/22



30/09/2020 SEI/ANCINE - 1757213 - Termo de Referéncia
12. OBRIGAC()ES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso

exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execu¢do dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de

https://sei.ancine.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1919989&infra_... 10/22



30/09/2020 SEI/ANCINE - 1757213 - Termo de Referéncia

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacodes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”,
do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as

eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

12.22.2. Os direitos autorais da solug¢do, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentac¢do produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execu¢do do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes
civis e penais cabiveis.

12.23. Nao ha necessidade de transi¢do gradual do contrato com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas.

12.24. Comprovar, no momento da assinatura do contrato, por meio de Declaragao, que a empresa
possui escritorio e equipe de funcionérios na cidade do Rio de Janeiro/RJ. Trata-se de uma maneira de
facilitar o relacionamento com a empresa € o acompanhamento e a fiscaliza¢ao da execucao dos servicos,
dado que boa parte dos eventos previstos tera realizacdo nesta cidade, onde fica lotada a maioria dos
servidores da ANCINE.

12.25. Realizar os levantamentos necessarios de todos os subitens do Termo de Referéncia e
quantitativos indispensaveis a realizagao do evento pretendido pela ANCINE, e apresentar, no prazo de até
02 (dois) dias uteis, or¢amento detalhado e Plano de Execu¢do para a realizagdo do evento, para
apreciagdo da Agencia.

12.25.1. Na hipotese de reformulagdo do orcamento detalhado e do Plano de Execucdo, por
solicitacdo da ANCINE, a empresa a ser contratada devera reenvia-los com os ajustes necessarios, no
prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagao.

12.26. Manter limpo o local em que foram realizados os servigos de instalacdo de qualquer dos
itens contratados.

12.27. Responsabilizar-se por todo o tipo de transporte de material, ferramentas, funcionarios e
equipamentos para o local do evento.

12.28. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidos e observar as datas,
horarios e local de realizacdo de cada servigo constante no Plano de Execugdo aprovado pela ANCINE.
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12.29. Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios, bem como pelo material necessario para a
realizag¢do dos servigos.

12.30. Responsabilizar-se pelos custos de montagem e desmontagem de equipamentos, por ocasiao
de mudanga de local de realizagao dos eventos.

12.31. Acatar a fiscalizacdo da ANCINE levada a efeito por pessoa devidamente credenciada para
tal fim, e cuja solicitagdo atender-se-4 imediatamente, comunicando-o de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execugao dos servigos.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

14, ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢io da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execug¢ao dos servicos ¢ do contrato.

15.3. A verificacdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1°e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n°® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestao do
Contrato.
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15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e
utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo III, ou
outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacao da prestacdo dos servigos.

15.10. Durante a execu¢do do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.12. Em hipoétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo
de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

15.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagcdo dos
Servigos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. As disposic¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentacao comprobatédria do cumprimento da obrigagdo contratual;
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16.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apos a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques
e revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for
o0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do nao
atestar a tltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

16.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia
com suas atribui¢des, € encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relagdo a fiscalizag¢ao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1.  Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigcos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregdes;
16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejuizo da aplicacao de penalidades.
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17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de dez (10) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°®
8.666, de 1993.

17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
29 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.
17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
17.4.1. o prazo de validade;
17.4.2. a data da emissdo;
17.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
17.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;
17.4.5. o valor a pagar; e
17.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado at¢ que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer onus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1. nao produziu os resultados acordados;
17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
17.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
17.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacao em licitagcdo, no
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ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

17.13.1. Ser4 rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 4 empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) [I= 0,00016438

1= (TX) [= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
18. REAJUSTE
18.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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18.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo

possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagdo entao
em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
19. GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razdes abaixo justificadas:
19.1.1. O contrato ndo prevé mao de obra com dedicagao exclusiva;
19.1.2. A prestagdo dos servicos se dara sob demanda no interesse da ANCINE;
19.1.3. Evitar custo adicional para ANCINE decorrente da exigéncia de garantia da execucao;
19.1.4. Mitigar a sobrecarga de obrigacdes financeiras para a Contratada neste momento de

crise sanitaria provocada pela pandemia da Covid-19, que resultou em prejuizos exponenciais para o
empresariado brasileiro.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:
20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;
20.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou
20.1.5. cometer fraude fiscal.
20.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes

contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugao
com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execu¢ao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecugao parcial da obrigagao assumida;
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20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

20.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos;
20.2.4.

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

20.3.

San¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o

20.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢

aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragcdo administrativa no subitem 20.1
deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

As sangdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4.

a

Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO
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ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
for¢a maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04

Manter funcionario sem qualifica¢do para
3 executar os servigos contratados, por 03
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado

4 o : : 02
pela fiscalizacdo, por servigo e por dia;
Retirar funciondrios ou encarregados do

5 servico durante o expediente, sem a 03

anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a
6 assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 01
por funcionario e por dia;

Cumprir determinacao formal ou instru¢ao
7 complementar do 6rgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de
modo inconveniente ou nao atenda as
necessidades do servico, por funcionario e
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
9 apos reincidéncia formalmente notificada 03
pelo orgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do
10 contrato 0s prepostos previstos no 01
edital/contrato;
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11 Providenciar treinamento para seus 01
funciondrios conforme previsto na relagao
de obrigacdes da CONTRATADA

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
20.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
20.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de

atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério ¢ a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a ANCINE podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o
principio da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

20.11. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
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21.3.1. Comprovacao de aptidao para a prestagao dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por periodo ndo inferior a 03 (trés) anos, mediante
a apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

21.3.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

21.3.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apods a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP/MPDG n° 5, de 2017;

21.3.1.3 Para a comprovagdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos, serd aceito o
somatodrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 03 (trés)
anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n°
5/2017;

21.3.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo do
servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovacao da capacidade técnica-operacional,
uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n°
5/2017,;

21.3.1.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN

SEGES/MPDG n° 5/2017.
21.4. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global de até¢ R$ 791.696,70 (setecentos e
noventa ¢ um mil, seiscentos € noventa e seis reais ¢ setenta centavos).
21.5. O critério de julgamento da proposta ¢ o menor preco global.
21.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
22.1. O custo estimado da contratagdo € o previsto no valor global maximo de R$ 791.696,70

(setecentos e noventa e um mil, seiscentos € noventa e seis reais e setenta centavos).

22.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de prego, na qual se identificou a média dos valores
praticados no mercado pertinente ao objeto a ser contratado.

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1. Os recursos orcamentarios destinados a presente licitacdo correrdo a conta do orgamento da
ANCINE na seguinte classificagdo orcamentaria:

PTRES:

FR:

ND:

24, DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA

24.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo, no uso de suas atribuigdes
legais e profissionais, estando em consonancia com as disposigoes legais e normativas aplicaveis.

24.2. DECLARO, conforme determina o art. 29, da IN05/2017/SEGES/ME, que, para elaboragao

do presente Termo de Referéncia, foi utilizado os modelos de minutas padronizados de Termos de
Referéncia da Advocacia-Geral Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os
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Cadernos de Logistica expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, no que couber.

24.3. Encaminho a Secretaria de Gestdo Interna, para aprovagdo e providéncias com vistas a
contratacao.

Rio de Janeiro, 30 de junho de 2020.

ell Documento assinado eletronicamente por José Felipe Calderon Almeida De Oliveira, Técnico
ﬂmmm L‘j Administrativo, em 23/09/2020, as 11:08, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no
| eletrdnica art. 11 da RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.

EII Documento assinado eletronicamente por Isabel Saraiva Mesquita, Assessor(a) de Comunicagdo,
- L‘j em 23/09/2020, as 14:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11 da

assinatura

| eletrénica RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por Eduardo Fonseca de Moraes, Secretdrio de Gestdo

I
jel L‘j Interna, em 23/09/2020, as 15:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11

assinatura

| eletrénica da RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.
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